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Attention, pour tout changement de ’adresse mail utilisée lors de la création de votre
compte d’acceés au portail, merci de vous adresser a I’administration de P’EML
021.312.44.41 ou info@em-l.ch.

Vérification des informations personnelles

Bienvenue sur la page d'accueil. Pour vérifier vos informations, cliquez sur « Mes
informations » puis « Mon profil » dans le menu a gauche.
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ACCUEIL

Accueil

Chéres et chers parents, chers éléves,

Bienvenue sur le nouveau portail informatique de 'EML

En cours de développement, offrira prochainement un accés a toutes les informations utiles pour suivre et accompagner le parcours de votre enfant/votre
parcours & I'EML. Déployé progre:
Dés le 16 mars prochain, il vous permettra de choisir le cours collectif de votre/vos enfants. Vous recevrez davantage dinformation @ ce sujet au début du mois de

rernent, il sera pleinement opérationnel dans le courant de fannée scolaire 2022-23.

mars.

Aujourd’hui, nous vous remercions da bien vouloir vérifier vos données personnelles et modifier ce qui doit I'6tre. Vous trouverez une aide au format PDF ici pour vous
aider
Nous espérons que ce nouvel outil répondra & vos attentes, N'hésitez pas & nous signaler les difficultés que vous pourriez rencontrer (portail@em-l.ch) !

Avec nos meilleures salutations,
L'équipe de I'EML

NB: dans | I nt, les maintenanglSSnt fréquentes et le portail peut étre inaccessible temporairement. Elles peuvent avoir lieu chaque jour, en
incipe e et 12 ous remercions de votre compréhension |
Doe Johnny Doe Janette

Guitare élémentaire 2 Piano élémentaire 1 Langage Musical 3

Fe cours collectit Forf min + cours collectif £ JUILLERAT Kevin

Doe Jocelyne

Viinlan Prénnrntaira | lannnna Muicinnl Arrblars

Ici, vous pouvez vérifier toutes les informations personnelles et de facturation.

Si elles sont correctes, merci de cliquer sur « Confirmer I’adresse ci-dessous » (fleche verte).
Si vous remarquez une erreur, cliquez sur « Remplir le formulaire » (fléche rouge)

m
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école de musique = 2951 Boe. Jane.at.Jovl La demo@em-|.cl
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MON PROFIL
Demande de changement d'information Accés au portail et compte £
Mes informations client
.
uicite | Confirmer fadresse ci-dessous flane et lohn Doe 3~
Mon profil —— “ ° ° - F
L 685
Informations personnelles et de facturation Email : demo@em-l.ch

Nom complet : Jane et John Doe Modifier
) Chongar e
Téléphone : 021000 00 00 d e L
“hanger mot passe |
Adresse : Route de [EML
Lieu: 1007 Lausanne
E-mail pour les demo@em-lch

communications de I'EML

L'email personnel peut étre différent de lemail du compte du portail
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Cliquez sur le champ a modifier et corrigez les données. Appuyez ensuite sur « Envoyer ».
Les modifications ne sont pas immédiates, elles seront vérifiées par I’administration. Vous

recevrez un email une fois celles-ci validées.

= [685] Doe Jane et John

école de musique
Lausanne

MON PROFIL

Demande de changement d'information

Informations personnelles

Nom

Doe

Prénom
Jane et John

€email personnel ~
demo@em-l.ch

Téléphone |
021 000 00 00
Téléphone 2

Téléphone 3

Téléphone 4
Adresse
‘ Route de I'EML
cp
1007
ville
Lausanne

[ K

ra
Ls  demo@em-ich v

Une fois vos informations vérifiées, cliquez sur « Musiciens » puis « Mes musiciens » dans le
menu a gauche. Pour chaque musicien.ne inscrit.e, il est nécessaire de vérifier les données en

cliquant sur « Modifier ».

m

l8cole da whasltie (685 Doe Jane et John

Lausanne

LISTE DES MUSICIENS

les information: v Nom
Musicien:
lusiciens Doe Jocelyne

Mes musiciens
Doe Johnny

Doe Janette

5
L1 demogem-ich v

Date de naissance Modification

11.11.2010 ) Vodifier

18.03.2009 Modifier

15.07.2007 Modifier
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Merci de cliquer sur « Modifier ».

o)

école de musique
Lausanne

[685] Doe Jane et John

DETAIL DU MUSICIEN

Informations personnelles
Nom

Prénom

Téléphone 1

Téléphone 2

Téléphone 3

Téléphone 4

Adresse

cP

Information pour les cours
Date de naissance
Année scolaire

Genre

Non défi
Non défir

Uiste des cours (Historique)

r
i

demo@em-ich

Sélectionner le niveau de 1’année scolaire actuelle (202x-2x) du/de la musicien.ne ainsi que
son genre, puis cliquer sur « Sauvegarder ».

école de musique

Laus

Informations personnelles
Nomn

Prénom

Téléphone |

Téléphone 2

Téléphone 3

Téléphone 4

Information pour les cours

Date de naissance

11.112010
Al I

nnée scolaire -
G

e Homme

Liste des cours (Historique)

Doe

Jocelyne

Chemin de I'EML
1007

Lausanne

r
H

demo,

Dem
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Procéder a une inscription

Vous souhaitez procéder a une inscription et choisir les cours que vous-méme ou votre enfant
suivrez a ’EML I’année prochaine ? Voici quelques ¢léments qui devraient vous aider dans
cette étape importante.

Connectez-vous au portail avec votre email et le mot de passe que vous avez choisi.
Puis, sélectionnez « Musiciens » dans le menu de la page.
En cliquant sur « Mes musiciens » vous pouvez :

e Accéder aux informations des membres de votre famille inscrits a ’EML ;
e Ajouter un nouveau membre de votre famille qui souhaiterait s’inscrire a ’EML.
o Ajoutez d’abord le prénom et la date de naissance. Si nécessaire vous pouvez
¢galement modifier le nom de famille ;
o Sur la page qui s’ouvre ensuite, merci de sélectionner le niveau de I’année
scolaire actuelle et le genre en cliquant sur « modifier » puis « sauvegarder »
(CF ci-dessus) ;
o Ces ¢léments remplis, vous pouvez ajouter une inscription a ce nouveau
membre de la famille en cliquant sur « Inscriptions » dans le menu.

o)

Les pastilles rouges indiquent qu’une action est attendue de votre part
(confirmation d’inscription, choix de cours, document a signer, etc.).

école de musique
Lausanne

Musiciens

Mes musiciens

Pour procéder aux inscriptions désirées, cliquez sur « Inscriptions » dans le menu.

école de musique
Lausanne

Musiciens

Inscriptions

Si vous ne 1’avez pas encore fait, il vous sera demandé de sélectionner le niveau scolaire du
membre de la famille concerné. Les adultes ou les enfants n’ayant pas encore atteint 1’age de
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«amwa |a scolarité ont aussi leur niveau (pré-scolaire, étudiant, post-obligatoire ou adulte). Attention

info@em-l.ch

wwenich |€ niveau a inscrire est celui de 1’année scolaire en cours.

Veuillez confirmer le niveau scolaire du musicien svp : cliquer ici ==

De retour sur la page « Inscriptions », vous pouvez ensuite contrdler le niveau scolaire prévu
pour 1’année scolaire pour laquelle vous faites une inscription.

En 2022-2023, le niveau scolaire prévu est 9H. Si ce n'est pas le cas, veuillez svp le modifier en renseignant le niveau actuel en cliquant ICI.

En cliquant sur « Prendre une année sabbatique », vous avez ensuite la possibilité de
demander pour les cours d’instrument une année sabbatique. Sur la page qui s’ouvre alors,
vous pouvez demander un tel congé pour toute 1’année scolaire a venir en cliquant sur

« Informer PEML »..

Congé sabbatique pour
t v

Commentaire

=

famecTon _

De retour sur la page « Inscriptions », deux situations sont ensuite possibles :

1. La personne qui souhaite s’inscrire a un cours est déja éléve de ’EML.
2. La personne qui souhaite s’inscrire a un cours n’est pas encore éléve de PEML ;

1. Pour les éléves déja inscrits a PTEML
La zone bleue vous présente les cours suivis durant I’année scolaire actuelle.

Votre inscription de 2021-2022 Cours compris dans le forfait :

Forfait 30 min + cours collectif
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2isma La zone rouge vous permet de choisir I’inscription correspondant au cursus suivi pour
info@em-l.c r . \ .
www.em-Lch I’année scolaire a venir.
Votre inscription pour 2022-2023 Cours compris dans le forfait :
Forfait instrumental niveaux préparatoire et .
élémentaire

Confirmer pour 2022

(5 Démission

Dans cette zone, vous pouvez :

e Confirmer le cours d’instrument (nouvelle durée, nouveau tarif) ;
e Démissionner ;
e Selon le cours, et une fois le cours confirmé, vous pouvez également :

o Ajouter des cours collectifs compris dans le forfait (en suivant la
recommandation de cours ou en cliquant sur le bouton « Ajouter un
cours dans le forfait ;

o Ajouter du temps de cours individuel ;

o Demander un changement d’instrument ou de professeur.

Une fois les inscriptions enregistrées, cette zone devient verte.

Le bouton jaune « Ajouter une inscription » vous permet d’ajouter un cours
d’instrument, d’initiation, de chceeur ou de théatre.

-

Ajouter une inscription

Une page avec un menu déroulant s’ouvre alors. Choisissez la catégorie selon le cours
désiré. Les catégories de cours proposées sont les mémes que sur le site de 'EML :
www.em-l.ch. Toutes les catégories ne sont pas forcément accessibles : cela dépend du
niveau scolaire de I’¢léve.

Choix de type d'inscription

Apprendre un instrument
Choeur
Musique de chambre

Théatre
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2isma Une nouvelle zone rouge encadrée de gris s’ouvre alors. Vous devez ensuite choisir le
info@em-l.c y ey . DY
wawem-Lch cours désiré en cliquant sur le bouton vert « Choisir le cours ».

Votre inscription pour 2022-2023

Choeur

B supprimer

+

Choisir le cours

Seuls les cours accessibles a 1’¢léve (en termes d’age, niveau instrumental ou scolaire)
s’affichent alors.

AJOUTER UN COURS AU FORFAIT

LY h
Cheeur Junior Les Jeunes Chanteurs

Choisir le cours Choisir le cours

2. Pour les nouveaux éléves

Les ¢léves ne suivant pas encore de cours a I’EML peuvent ajouter 1’inscription
désirée en cliquant sur le bouton jaune « Ajouter une inscription » qui permet d’ajouter
un cours d’instrument, d’initiation, de choeur ou de théatre.

-

Ajouter une inscription

Une page avec un menu déroulant s’ouvre alors. Choisissez la catégorie selon le cours
désiré. Les catégories de cours proposées sont les mémes que sur le site de ’EML :
www.em-l.ch. Toutes les catégories ne sont pas forcément accessibles : cela dépend du
niveau scolaire de I’¢léve.

Choix de type d'inscription

Apprendre un instrument
Choeur
Musique de chambre

Théatre

Une nouvelle zone rouge encadrée de gris s’ouvre alors. Vous devez ensuite choisir le
cours désiré en cliquant sur le bouton vert « Choisir le cours ».
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Choeur

3 supprimer

=+

Choisir le cours

Seuls les cours accessibles a 1’éleve s’affichent.

AJOUTER UN COURS AU FORFAIT

LY A
Cheeur Junior Les Jeunes Chanteurs

Choisir le cours Choisir le cours

Vous pouvez ajouter toutes les inscriptions désirées pour les membres de votre famille sur
cette page.

Afin que ces inscriptions puissent €tre prises en compte, il est absolument nécessaire de
les signer en cliquant sur « Inscriptions a signer » dans le menu, et en signant dans la
case prévue a cet effet. Un point ou une croix ne pourront étre pris en compte comme
signature.

Total (Estimation d'écolage) 1020.00 CHF

)

Inscriptions & Signer @

Jaccepte de réglement. afficher e

Jaccepte les tarifs. aff

) |

Tous les champs peuvent étre remplis directement sur I’écran. Vous n’avez rien a
imprimer ! N’oubliez pas de valider les tarifs et le réglement de ’EML. Vous pouvez
signer ce document avec votre souris, le pad ou en utilisant I’écran tactile de votre téléphone
portable ou de votre tablette. En cliquant sur « Finaliser », vous pouvez envoyer votre
demande d’inscription a ’EML. Vous recevez un email de confirmation. Cette demande
sera alors controlée et traitée dans les plus brefs délais par I’administration. Selon le nombre
d’inscriptions en cours, ce controle peut prendre plusieurs jours. A ce stade et dans
I’attente de la confirmation de la part de ’EML, la place de I’éléve dans les cours
collectifs choisis est, selon les places disponibles, réservée ou inscrite en liste d’attente.
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wamua A noter que la confirmation des cours d’instruments par PEML n’interviendra qu’au

info@em-l.ch

www.em-l.ch début du mOiS de jllill.

En cliquant sur « Demandes d’inscriptions signées », vous retrouvez les PDF signés et
pouvez les télécharger.

Nom du documents Date de signature Télécharger

2022_5992_20220318084347 pdlf 8.03.2022 08:49:47

La page d’accueil de votre portail vous renseigne sur le statut de votre demande
d’inscription.

Si vous rencontrez des difficultés, n'hésitez pas a nous écrire a portail@em-1.ch .
Avec nos meilleures salutations,

L'équipe de 'EML



